
 

 

 

 

CAMBIO DE RADICATORIA 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ RUAT ORIGINAL 

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

DUPLICADO DE RUAT 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ RUAT ORIGINAL 

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ DENUNCIA DE TRANSITO 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

ACTUALIZACION DE SERVICIO PUBLICO 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ RUAT ORIGINAL 

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ CERTIFICADO DE SINDICATO 

➢ CERTIFICADO CANJEADO EN TRAFICO 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

   

 

DUPLICADO DE PLACA 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ FOTOCOPIA DE RUAT  

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ DENUNCIA DE TRANSITO 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

BAJA DE UN VEHICULO POR ROBO 

 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ CERTIFICADO EMITIDO POR DIPROVE 

➢ CERTIFICADO DE RUAT ORIGINAL 

➢ CARNET DE PROPIEDAD ORIGINAL  

➢ POLIZAS ORIGINAL 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

CAMBIO DE SERVICIO  

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ RUAT ORIGINAL 

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ CERTIFICADO DE SINDICATO 

➢ CERTIFICADO DE TRAFICO Y TRANSPORTE 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 



 

 

 

TRANSFERENCIA NORMAL 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ RUAT ORIGINAL 

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ MINUTA DE TRANSFERENCIA 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

BAJA TRIBUTARIA DEFINITIVA DE VEHICULO POR OBSOLENCIA O VIDA 

UTIL 

➢ CARTA SOLICITANDO PARA DAR DE BAJA TRIBUTARIA  

➢ CERTIFICADO DE BAJA ITCUP 

➢ CERTIFICADO DE RUAT ORIGINAL  

➢ POLIZA ORIGINAL 

➢ CARNET DE PROPIEDAD COPIA 

➢ CARNET DE IDENTIDAD COPIA 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

BAJA DE VEHICULO POR SINIESTRO 

➢ CERTIFICADO EMITIDO POR LA DIRECCION DE TRANSITO POR 

SINIESTRO 

➢ CERTIFICADO DE RUAT 

➢ CARNET DE PROPIEDAD ORIGINAL POLIZAS ORIGINAL 

➢ PLACA DE CIRCULACION EN FISICO 

NOTA: TRAER TODA LA DOCUMENTACION LEGIBLE Y EN FOLDER 

AMARILLO 

 

 

INSCRIPCION DE VEHICULO NUEVO ADQUIRIDO POR UNA CASA 

COMERCIAL 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ POLIZAS (DUI, FRV) LEGALIZADA POR ADUANA NACIONAL ORIGINAL  

➢ EN CASO DE EMPRESA O PERSONA JURIDICA PRESENTAR COPIA 

SIMPLE DEL NIT, PODER VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL 

➢ FOTOCOPIA DEL C.I. DEL REPRESENTANTE LEGAL 

➢ EN CASO QUE EL TRAMITE SEA REALIZADO POR UN TRAMITADOR 

ESTE DEBERA PRESENTAR SU FOTOCOPIA DE CARNET DE 

IDENTIDAD. 

DUPLICADO DE PLACA 

➢ FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

➢ FOTOCOPIA DE RUAT  

➢ FOTOCOPIA DE POLIZA 

➢ FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO  

➢ DENUNCIA DE TRANSITO 

➢ FOLDER AMARILLO 

 

TRANSFERENCIA DE VEHICULO POR ANTICIPO LEGITIMO 

• CARNET DE IDENTETIDAD (ORIGINAL Y COPIA) 

• CERTIFICADO DE PROPIEDAD RUAT (ORIGINAL Y COPIA) 

• CARNET DEPROPIEDAD (ORIGINAL Y COPIA) 

• POLIZAS (DUI, FRV),  

 

 

 

 



 

 

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

 

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO                              A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – 

SECRETARIA DE RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

 



 

 

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – SECRETARIA DE 

RECAUDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

 

LEVANTAMIENTO DE RETENCION DE FONDOS BANCARIOS 

• SOLICITUD DE LAVANTAMIENTO DE CUENTAS CONGELAS 

DIRIGIDO A LIC. CYNTHIA MIREYA CASAS VEGA – SECRETARIA DE 

RECAUDDACIONES  

• COPIA DE CARNET DE IDENTIDAD  

• COPIA DE LAS BOLETAS DE PAGO DE IMPUESTOS  

SOLICITUD DE DESARCHIVO 

• 1CARTA DE SOLICITUD 

• FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

DUPLICADO DE RUAT 

• DENUNCIA DEL COMANDO PROVINCIAL DE WARNES 

• FOTOCOPIA DE POLIZA Y FRV 

• FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO 

• FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD 

DUPLICADO DE PLACAS 

• DENUNCIA DIPROVE 

• DENUNCIA TRANSITO 

• FOTOCOPIA DE RUAT  

• FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO 

• FOTOCOPIA DE CARNET DE IDENTIDAD. 

 

 

CAMBIO DE MOTOR 

• CERTIFICADO RUAT ORIGINAL 

• FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO 

• FOTOCOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD 

• CERTIFICADO ITCUP 

 

MODIFICACION DE DATOS TECNICOS POR CAMBIO DE ESTRUCTURA 

• RUAT ORIGINAL 

• FOTOCOPIA DE POLIZA 

• FOTOCOPIA RESOLUCION DE TRANSITO 

• CERTIFICADO DE MODIFICACION DE DATOS TECNICOS DIPROVE O 

CERTIFICADO ITCUP 

MODIFICACION DE DATOS TECNICOS POR ADUANA 

• RUAT ORIGINAL 

• FOTOCOPIA DE POLIZA  

• FOTOCOPIA DE RESOLUCION DE TRANSITO 

• INFORME DE ADUANA 

• IMPUESTOS AL DIA. 

Nota para todo trámite de modificación de datos técnicos tiene que tener 

impuestos pagados hasta la última gestión 

CAMBIO DE RADICATORIA CON TRANSFERENCIA 

• RUAT ORIGINAL  2FOTOCOPIA DE POLIZA Y FRV 3 FOTOCOPIA DE 

RESOLUCION DE TRANSITO 4 FOTOCOPIA DE CARNET DE 

IDENTIDAD 

• MINUTA DE TRANSFERENCIA DE VEHÍCULOS 


